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KATA PENGANTAR

Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (PPM) ini menjelaskan tentang kebijakan atau mekanisme
pengelolaan Penelitian di Fakultas keguruan dan Ilmu Pendidikann
Universitas Pasundan yang dananya berasal dari Lembaga Penelitian dan
Pengabdian Masyarakat (LPPM) Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan
Universitas Pasundan. Buku Panduan ini memuat uraian setiap skema
Program Penelitian dan Pengabdian Pada Masyarakat serta panduan
Publikasi Ilmiah Penelitian, yang di dalamnya juga memuat penjelasan
rinci tentang tata cara pengajuan, seleksi proposal, monitoring, dan
evaluasi pelaksanaan, serta pelaporan hasil kegiatan.

Dalam rangka mewujudkan program tridharma perguruan tinggi,
para dosen harus mampu mewujudkan kegiatan pendidikan dan
pengajaran, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat. Oleh karena
itu upaya-upaya kreatif dosen dalam melaksanakan PPM sangat
diperlukan menjalin kerja sama dengan instansi pemerintah maupun
swasta, baik di dalam negeri maupun di luar negeri.

Buku panduan ini menjadi acuan dalam melaksanakan kegiatan PPM
bagi dosen di lingkungan FKIP Universitas Pasundan. UPT PPM dapat
mengelola program-program PPM dan para dosen diharapkan dapat
meningkatkan kualitas kegiatannya, sehingga baik UPT PPM maupun
dosen dapat mempertanggungjawabkan kegiatan-kegiatannya tanpa
mengurangi kreativitasnya.

Atas terbitnya buku panduan ini, kami menyampaikan ucapan terima
kasih dan penghargaan kepada Pimpinan Fakultas Keguruan dan IImu
Pendidikan yang telah memfasilitasi dan kepada tim penyusun yang telah
menggagas, menyusun, sampai menerbitkan buku panduan ini.

Bandung, Januari 2020
UPT Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
FKIP Universitas Pasundan
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SAMBUTAN DEKAN
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN

Bismillahirrahmanirrahim.

Assalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh.

Puji dan syukur ke hadirat Allah Swt. yang telah melimpahkan segala
nikmat sehingga Buku Panduan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
FKIP ini dapat diselesaikan.

Kerangka Pembangunan Pendidikan Tinggi Jangka Panjang menekankan
perihal daya saing bangsa yang secara efektif akan dapat diraih lewat penelitian
dan pendidikan di perguruan tinggi dalam semua strata. Banyak negara maju di
dunia, yang kemajuannya paling mudah diukur dari produknya, pastilah bermula
dari pendidikan, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang terus-
menerus bergerak ke depan. Tampak oleh kita bahwa penelitian dan pengabdian
kepada masyarakat mereka berada di garis depan ilmu pengetahuan.

Bidang penelitian dan pengabdian kepada masyarakat harus
memperhatikan kajian pendidikan dan sosial humaniora yang mendasar dan dapat
diterapkan dalam jangka panjang agar berdampak terhadap kemajuan ekonomi
dan daya saing bangsa. Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan (FKIP)
Universitas Pasundan terus berupaya untuk mengemas program penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat secara simultan dan berkesinambungan sesuai
dengan perkembangan iptek-sosbud dan kebutuhan pembangunan. Reformulasi
berbagai program penelitian dan pengabdian kepada masyarakat merupakan
tanggapan atas keinginan peneliti dan pengabdian kepada masyarakat dan
sekaligus tanggapan atas kemajuan Ipteks.

Menyadari pentingnya peran penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat di perguruan tinggi, FKIP Universitas Pasundan perlu mendorong
terbangunnya sistem inovasi dalam dunia pendidikan, penelitian, dan pengabdian
kepada masyarakat yang dapat memberikan jawaban atas berbagai persoalan yang
muncul di masyarakat. Sesuai dengan kapasitasnya dan tuntutan luaran penelitian
dan pengabdian kepada masayarakat, para dosen FKIP Universitas Pasundan
diharapkan mampu mengembangkan penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat, dengan memanfaatkan kepakaran di setiap program studi. Kegiatan
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat diarahkan pada topik-topik aktual
sehingga dapat dilaksanakan secara berkesinambungan.

Rencana strategis yang dilakukan FKIP Universitas Pasundan
memberikan kewenangan yang lebih luas kepada UPT PPM dalam pengelolaan
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat. Kegiatan ini dapat dilaksanakan
secara terpadu oleh dosen di setiap program studi, lintas program studi, atau
penelitian payung. FKIP harus mampu menangkap peluang dan issue-issue yang
bersifat strategis dan nasional yang diwadahi melalui Program Penelitian

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
FKIP Universitas Pasundan



Kompetitif oleh dosen dengan melibatkan mahasiswa, yang berupa penelitian
payung.

Saya percaya, Buku Panduan Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (PPM) ini komprehensif dan akan mendapat sambutan dari dosen di
lingkungan FKIP Universitas Pasundan. Dengan senang hati, saya menyambut
terbitnya buku panduan ini semoga dapat lebih meningkatkan minat dan mutu
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan oleh dosen di
lingkungan FKIP Universitas Pasundan. Saya sangat menghargai upaya Tim
Penyusun, untuk mewujudkan panduan ini. Semoga buku panduan ini dapat
memandu penelolaan dan pelaksanaan PPM di FKIP Unpas.

Wassalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh.

Bandung, Januari 2020
Dekan FKIP Universitas Pasundan

Dr. H. Uus Toharudin, M.Pd.
NIP 196210171988031001

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
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BAB 1
PENDAHULUAN

A.Visi, Misi, dan Tujuan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan

1.

Universitas Pasundan
Visi

Unggul dan profesional pada tingkat nasional dan internasional dalam

bidang pendidikan yang memadukan nilai-nilai Islam, Iptek, dan budaya

Sunda pada tahun 2021.

2. Misi

Untuk mencapai misinya, Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Universitas Pasundan mempunyai misi sebagai berikut:

a.

menyelenggarakan pendidikan dalam menyiapkan guru dan tenaga
kependidikan profesional yang berdaya saing nasional dan internasional
berbasis nilai-nilai Islam dan budaya Sunda;

menyelenggarakan internasionalisasi pendidikan melalui pengembang-
an dan pengokohan jejaring dan kemitraan;

melaksanakan dan mengimplementasikan hasil penelitian inovatif dalam
meningkatkan kualitas pendidikan;

memublikasikan hasil penelitian inovatif dalam jurnal nasional dan
internasional terakreditasi;

melaksanakan pengabdian kepada masyarakat berbasis hasil penelitian
secara profesional dalam rangka ikut serta memecahkan masalah
nasional dan internasional; dan

menyelenggarakan pendidikan berbasis karakter bersumber dari nilai-
nilai Islam dan budaya Sunda untuk menghasilkan lulusan yang Pengkuh

Agamana, Luhung Elmuna, Jembar Budayana.

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
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3. Tujuan
Secara umum, tujuan penyelenggaraan pendidikan di FKIP

Universitas Pasundan bermuara pada upaya pengembangan insan pendidik

yang beriman, bertaqwa, bermoral, berakhlak mulia, berilmu, profesional,

religius, memiliki integritas, serta cinta terhadap bangsa dan Negara

Kesatuan Republik Indonesia. Adapun secara khusus, tujuan

penyelenggaran pendidikan FKIP Universitas Pasundan sebagai berikut:

a. menghasilkan guru dan tenaga kependidikan profesional yang berdaya
saing nasional dan internasional berbasis nilai-nilai Islam dan budaya
Sunda;

b. meningkatkan jejaring dan kemitraan internasional dalam bidang
pendidikan;

c. menghasilkan penelitian inovatif dalam meningkatkan kualitas
pendidikan;

d. menghasilkan artikel ilmiah yang dipublikasikan dalam jurnal nasional
dan internasional terakreditasi;

e. menghasilkan pengabdian kepada masyarakat berbasis hasil penelitian
secara profesional dalam rangka memecahkan masalah pendidikan
dalam ruanglingkup nasional dan internasional;
menghasilkan guru dan tenaga kependidikan yang Pengkuh Agamana,

Luhung Elmuna, dan Jembar Budayana.

B. Latar Belakang

Sebagaimana diamanahkan oleh Undang-undang Nomor 20 Tahun
2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional Pasal 20, Perguruan tinggi
berkewajiban menyelenggarakan penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat di samping juga melaksanakan pendidikan dan pengajaran.

Sejalan dengan kewajiban tersebut, Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
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tentang Pendidikan Tinggi Pasal 45 menegaskan bahwa penelitian di
perguruan tinggi diarahkan untuk mengembangkan ilmu pengetahuan dan
teknologi, serta meningkatkan kesejahteraan masyarakat dan daya saing
bangsa. Dalam pasal tersebut juga ditegaskan bahwa pengabdian kepada
masyarakat merupakan kegiatan sivitas akademika dalam mengamalkan
dan membudayakan ilmu pengetahuan dan teknologi untuk memajukan
kesejahteraan umum dan mencerdaskan kehidupan bangsa.

Selanjutnya dalam Pasal 1, Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 44 tahun 2015 tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi juga telah menyebutkan bahwa
Standar Nasional Pendidikan Tinggi, adalah satuan standar yang meliputi
Standar Nasional Pendidikan, ditambah dengan Standar Nasional
Penelitian, dan Standar Nasional Pengabdian kepada Masyarakat. Dalam
pasal tersebut juga dijelaskan bahwa Standar Nasional Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat adalah kriteria minimal tentang sistem
penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat pada perguruan tinggi yang
berlaku di seluruh wilayah hukum Negara Kesatuan Republik Indonesia.

Peraturan Presiden Nomor 13 Tahun 2015 tentang Kementerian Riset,
Teknologi, dan Pendidikan Tinggi yang disebutkan dalam pasal 2 bahwa
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi mempunyai tugas
menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang riset, teknologi, dan
pendidikan tinggi untuk membantu Presiden dalam menyelenggarakan
pemerintahan negara. Dalam pelaksanaannya, Kementerian Riset,
Teknologi, dan Pendidikan Tinggi telah menetapkan visi sebagai berikut :
“Terwujudnya pendidikan tinggi yang bermutu serta kemampuan iptek dan
inovasi untuk mendukung daya saing bangsa”. Pendidikan tinggi yang
bermutu dimaksudkan untuk menghasilkan lulusan yang berpengetahuan,

terdidik, dan terampil, sedangkan kemampuan iptek dan inovasi dimaknai

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
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oleh keahlian SDM dan lembaga litbang serta perguruan tinggi dalam
melaksanakan kegiatan penelitian, pengembangan, dan penerapan iptek
yang ditunjang oleh penguatan kelembagaan, sumber daya, dan jaringan.
Pada tahun 2019, Kemenristekdikti mengeluarkan hasil
klasterisasi perguruan tinggi dalam dua (2) kategori yaitu kategori
Perguruan Tinggi Non-Vokasi (pendidikan akademik), yang terdiri dari
Universitas, Institut, dan Sekolah Tinggi, dan kategori Perguruan
Tinggi Vokasi, yang terdiri dari Politeknik dan Akademi. Perguruan
Tinggi Non-Vokasi dengan jumlah sebanyak 2.141 perguruan tinggi
dibawah Kemenristekdikti diperoleh 5 (lima) klaster perguruan tinggi
Indonesia dengan komposisi Klaster 1 berjumlah 13 perguruan tinggi;
Klaster 2 berjumlah 70 perguruan tinggi; Klaster 3 berjumlah 338
perguruan tinggi, Klaster 4 berjumlah 955 perguruan tinggi, dan
Klaster 5 berjumlah 765 perguruan tinggi. Universitas Pasundan Masuk
Pada klaster 2 perguruan tinggi Non-Vokasi. Pemeringkatan Perguruan
Tinggi 2019 berfokus pada indikator atau penilaian yang berbasis
Output — Outcome Base, yaitu dengan melihat Kinerja Masukan dengan
bobot 40 % yang meliputi kinerja Input (15%) dan Proses (25%), serta
Kinerja Luaran dengan bobot 60% yang meliputi Kinerja Output
(25%), dan Outcome (35%). Hal ini disampaikan oleh Menteri Riset,
Teknologi, dan Perguruan Tinggi (Menristekdikti) Mohamad Nasir
yang mengumumkan Klasterisasi Perguruan Tinggi Indonesia 2019
sekaligus meluncurkan Buku Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum

(PTNBH) (sumber: https://www.ristekdikti.go.id.).

Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan Universitas Pasundan
Bandung merupakan fakultas yang memiliki potensi yang tinggi di dalam
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat. Bidang pendidikan yang

terus berkembang pesat baik itu kontennya maupun dari kebijakannya
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memerlukan kajian yang terus-menerus, dan berfokus pada indikator atau
penilaian yang berbasis Qutput — QOutcome Base, selain itu bidang
pendidikan yang merupakan lahan garapan FKIP memerlukan banyak
tambahan pengetahuan dari hasil-hasil penelitian untuk diterapkan di dunia
pendidikan guna meningkatkan kualitas pendidikan bangsa ini dengan
secara aktif merespon perkembangan zaman, terutama revolusi industri
keempat dan kebutuhan tenaga kerja.

Berdasarkan hal tersebut diperlukan sebuah panduan Penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat khususnya yang dilakukan di lingkungan
FKIP Universitas Pasundan yang mengacu dan sesuai dengan panduan
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat edisi XII Kemenristek dikti
tahun 2018, sehingga didapatkan proposal yang berkualitas dan seragam.

Panduan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat FKIP
Uiversitas Pasundan ini mengakomodasi seluruh kegiatan penelitian dan
pengabdian dosen FKIP yang tidak terakomodasi dalam penelitian
desentralisasi dan kompetitif nasional yang dikeluarkan oleh Kemenristek
DIKTI. Dengan demikian dosen yang belum memiliki kesempatan
melakukan penelitian atau pengabdian yang dibiayai oleh Kemenristek
DIKTI masih tetap bisa melakukan penelitian dan pengabdian melalui Dana
yang dikeluarkan oleh FKIP UNPAS dengan tetap mengacu kepada aturan
penulisan Kemenristek DIKTI supaya dosen-dosen FKIP terbiasa dengan

aturan penulisan proposal yang sudah biasa dilakukan oleh DIKTI.

C. Pengelolaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Penelitian dan pengabdian yang didanai oleh FKIP diberi nama Hibah

Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Fakultas. Penelitian dan

pengabdian dalam hibah ini dilaksanakan pada setiap semester baik itu

ganjil maupun genap oleh sekelompok dosen FKIP berjumlah dua sampai
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tiga orang dosen. Pelaksanaan penelitian lamanya 3-6 bulan melalui seleksi
proposal yang secara serentak dilakukan oleh UPT PPM FKIP pada setiap
semesternya. Pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat dilakukan secara
bersama-sama dalam satu program studi dengan tujuan pengabdian ke suatu
daerah tertentu berdasarkan kesepakatan semua dosen pada prodi tersebut.
Waktu pelaksanaan pengabdian untuk semester ganjil dapat dilakukan pada
saat UTS berlangsung sedangkan untuk semester genap dapat dilakukan
pada saat bersamaan dengan pelaksanaan KKN mahasiswa semester VII.
Pengelolaan Hibah Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Fakultas
dilakukan oleh UPT PPM dan fakultas, sedangkan seleksi proposal
dilaksanakan oleh tim reviewer yang kompeten di bidangnya yang dibentuk

oleh fakultas.

D. Ketentuan Umum

Pelaksanaan Program Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
harus mengacu pada standar penjaminan mutu penelitian dan pengabdian
kepada masyarakat di perguruan tinggi sesuai dengan rambu-rambu yang
telah ditetapkan. Berkenaan dengan hal tersebut, UPT PPM FKIP
menetapkan ketentuan umum pelaksanaan program penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat yang diuraikan sebagai berikut:

1. Ketua peneliti/pelaksana adalah dosen tetap FKIP Unpas baik yang
mempunyai Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN) atau Nomor Induk
Dosen Khusus (NIDK) dari Direktorat Jenderal Sumber Daya Ilmu
Pengetahuan, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi ataupun yang tidak
mempunyai keduanya dengan catatan memiliki pengalaman meneliti
yang didanai oleh pihak eksternal.

2. Anggota peneliti/pelaksana adalah dosen tetap dan atau dosen magang

FKIP Unpas baik yang mempunyai Nomor Induk Dosen Nasional
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(NIDN) atau Nomor Induk Dosen Khusus (NIDK) dari Direktorat
Jenderal Sumber Daya Ilmu Pengetahuan, Teknologi, dan Pendidikan
Tinggi ataupun yang tidak mempunyai keduanya.

. Proposal diusulkan melalui Pusat Penelitian dan atau Pengabdian kepada

Masyarakat dan disahkan oleh pimpinan fakultas, selanjutnya dicetak

dan dikirim ke email UPT PPM ppmfkip@unpas.ac.id.

. Setiap dosen boleh mengusulkan maksimal dua proposal penelitian atau
pengabdian pada setiap semesternya (satu proposal sebagai ketua dan
satu proposal sebagai anggota atau dua proposal sebagai anggota atau
dua proposal sebagai ketua) dan dua proposal pengabdian kepada
masyarakat (satu proposal sebagai ketua dan satu proposal sebagai
anggota atau dua proposal sebagai anggota dua proposal sebagai ketua).

. Apabila penelitian atau pengabdian yang dihentikan sebelum waktunya
akibat kelalaian peneliti/pelaksana atau terbukti mendapatkan duplikasi
pendanaan penelitian atau pengabdian atau mengusulkan kembali
penelitian atau pengabdian kepada masyarakat yang telah didanai
sebelumnya, maka ketua peneliti/pelaksana tersebut tidak diperkenankan
mengusulkan penelitian atau pengabdian yang didanai oleh Fakultas
selama 2 (dua) semester berturut-turut dan diwajibkan mengembalikan
dana yang telah diterima ke fakultas.

. Monitoring dilakukan oleh Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat
Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Fakultas Keguruan dan
Ilmu Pendidikan Universitas Pasundan. Monitoring ini dilakukan untuk
melihat progres kemajuan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat
yang dilakukan oleh dosen di lingkungan FKIP Unpas yang mendapat
hibah kepakaran.

. Peneliti atau pelaksana pengabdian kepada masyarakat yang tidak

berhasil memenuhi luaran yang dijanjikan (misal publikasi di jurnal dan
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diseminarkan) pada proposal akan dikenai sanksi, yaitu yang
bersangkutan tidak diperbolehkan untuk mengajukan usulan baru sampai
dipenuhinya luaran yang dijanjikan.

. Penggunaan dan pertanggungjawaban dana penelitian dan pengabdian
kepada masyarakat mengacu kepada aturan yang berlaku.

. Dokumen terkait penelitian (proposal, laporan, jurnal, prosiding) dibuat
menjadi empat rangkap. (satu untuk peneliti, satu untuk prodi, satu untuk
UPT PPM dan satu lagi untuk lemlit)

Secara umum, tahapan kegiatan penelitian dan pengabdian kepada

masyarakat yang disetujui untuk didanai meliputi pengusulan, seleksi,

pelaksanaan, dan pelaporan sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 1.

* SELEKSI

* PENGUSULAN

= PROPOSAL BARU
ﬁ/ = PROPOSAL LANJUTAN
\ = LAPORAN TAHUNAN / = KONTRAK PENUGASAN
\ AKHIR = PELAKSANAAN PENUGASAN
= LAPORAN PENGGUNAAN (PENGISIAN CATATAN
ANGGARAN HARIAN, LAPORAN e
= SEMINAR HASIL KEMAJUAN DAN
= LAPORAN LUARAN PENGGUNAAN ANGGARAN) .
= MONEV INTERNAL DAN EELIO TN
EKSTERNAL

| * PELAPORAN e i

Gambar 1 Tahapan Kegiatan Penelitian atau Pengabdian kepada Masyarakat
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BAB II
PENELITIAN

A. Rasional
Kegiatan Penelitian Hibah Kepakaran Fakultas Keguruan dan Ilmu
Pendidikan diarahkan untuk mendorong dosen melakukan penelitian dasar
dalam rangka memperoleh modal ilmiah yang mungkin tidak berdampak
secara ekonomi dalam jangka pendek. Penelitian Hibah Kepakaran dapat
berorientasi kepada bidang pendidikan meliputi segi-segi pembentuk
inovasi pendidikan, gerakan sosial dalam mendorong pendidikan dan
peningkatan kualitas serta pengembangan kebijakan pendidikan tingkat
nasional sampai daerah. Kegiatan pendidikan yang menjadi sasaran memuat
input, proses, dan luaran. Input, meliputi peserta didik, pendidik dan tenaga
kependidikan, kurikulum, sarana dan prasarana pendidikan, kebijakan
pendidikan, latar belakang sosial ekonomi peserta didik, kultur akademik,
sistem penilaian, dan hasil belajar akademik maupun nonakademik. Proses
pendidikan meliputi aktivitas dan dinamika pembelajaran yang berintikan
proses transmisi dan transformasi pengalaman belajar kepada peserta didik.
Luaran, meliputi hasil belajar, baik segi akademik maupun nonakademik.
Tujuan kegiatan Penelitian Hibah Kepakaran Fakultas Keguruan dan

Ilmu Pendidikan Universitas Pasundan adalah:
1. meningkatkan kemampuan peneliti di Lingkungan fakultas untuk

menghasilkan produk ilmu pengetahuan, teknologi, seni dan budaya;
2. mendorong dosen melakukan penelitian dasar yang bersifat temuan

sehingga memperoleh invensi, baik metode atau teori baru yang belum

pernah ada sebelumnya;

3. memperkuat peta jalan penelitian para peneliti;
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4. mendorong dosen melakukan penelitian bidang pendidikan, dalam
bentuk penelitian terapan, kebijakan, evaluasi, dan pengembangan;

5. memperoleh pengalaman meneliti untuk kepentingan penemuan teori
baru dan perbaikan praktik pendidikan berupa pengembangan model
atau purwarupa model, media, dan bahan ajar; dan

6. meningkatkan kuantitas dan mutu publikasi ilmiah dosen.

Dengan demikian penelitian diharapkan mampu mengembangkan
road map /peta penelitian dosen sehingga mampu sejalan dengan jenjang

karier dan kompetensinya.

B. Kriteria dan Persyaratan Pengusulan
Kriteria dan persyaratan pengusulan Penelitian Hibah Kepakaran

Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan Universitas Pasundan di

antaranya:

1. Ketua tim peneliti adalah dosen tetap sekurang-kurangnya berkualifikasi
S-2; Ketua peneliti/pelaksana adalah dosen tetap FKIP Universitas
Pasundan baik yang mempunyai Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN)
atau Nomor Induk Dosen Khusus (NIDK) dari Direktorat Jenderal
Sumber Daya Ilmu Pengetahuan, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
ataupun yang tidak mempunyai keduanya.

2. Anggota peneliti/pelaksana adalah dosen tetap dan atau dosen magang
FKIP Unpas baik yang mempunyai Nomor Induk Dosen Nasional
(NIDN) atau Nomor Induk Dosen Khusus (NIDK) dari Direktorat
Jenderal Sumber Daya Ilmu Pengetahuan, Teknologi, dan Pendidikan
Tinggi ataupun yang tidak mempunyai keduanya.

3. Tim peneliti berjumlah maksimum tiga orang (satu ketua dan dua

anggota) dengan tugas dan peran setiap peneliti diuraikan secara jelas
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dan disetujui oleh yang bersangkutan, disertai bukti tanda tangan pada
setiap biodata yang dilampirkan;

4. Ketua dan semua anggota tim peneliti harus memiliki rekam jejak
publikasi ilmiah yang relevan dengan bidang keilmuan dan mata kuliah
yang diampu,

5. Jangka waktu penelitian adalah 1 semester, dengan biaya penelitian
maksimal Rp7.500.000,00/judul/semester;

6. Warna cover proposal disesuiakan dengan warna karakter program studi;

7. Usulan penelitian disimpan menjadi satu file dalam format pdf dengan
ukuran maksimum 5 MB dan diberi nama Nama Ketua
Peneliti NamaProdi PF.pdf, kemudian file dikirim melalui UPT PPM
dengan dokumen cetaknya serta diarsipkan di jurusan / program studi
masing-masing.

Kriteria dan persyaratan pengusulan tersebut dapat menjadi rambu-

rambu peneliti dalam mengajukan usulan.

C. Sistematika Usulan Penelitian

Usulan Penelitian Hibah dana kepakaran Fakultas maksimum
berjumlah 10 halaman (tidak termasuk halaman sampul, halaman
pengesahan, dan lampiran), yang ditulis menggunakan 7imes New Roman
ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi kecuali ringkasan satu spasi dan
ukuran kertas A-4 serta mengikuti sistematika dengan urutan sebagai
berikut.
HALAMAN SAMPUL (Lampiran 1)
HALAMAN PENGESAHAN (Lampiran 2)
IDENTITAS PENGUSUL (Lampiran 3)
RINGKASAN
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Ringkasan penelitian tidak lebih dari 500 kata yang berisi latar
belakang, tujuan dan tahapan metode penelitian, luran yang ditargetkan.
Dalam ringkasan juga dituliskan maksimal 5 kata kunci.

DAFTAR ISI
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
LATAR BELAKANG

Latar belakang penelitian tidak lebih dari 500 kata, yang berisi latar
belakang dan permasalahan yang akan diteliti, tujuan khusus, dan urgensi
penelitian. Pada bab ini juga dijelaskan temuan yang ditargetkan (gejala
atau kaidah, metode, teori, atau antisipasi) yang mempunyai kontribusi
mendasar pada bidang ilmu dengan penekanan pada gagasan fundamental
dan orisinal untuk mendukung pengembangan iptek.

TINJAUAN PUSTAKA

Tinjauan pustaka tidak lebih dari 1000 kata dengan mengemukakan
state of the art dan peta jalan (road map) dalam bidang yang diteliti. Bagan
dan road map dapat dibuat dalam bentuk JPG/PNG yang kemudian
disisipkan dalam isian ini. Sumber pustaka atau referensi primer yang
relevan dan dengan mengutamakan hasil penelitian pada jurnal ilmiah
dan/atau paten yang terkini. Disarankan menggunakan sumber pustaka 10
tahun terakhir.

METODE PENELITIAN

Metode penelitian ditulis tidak melebihi 600 kata. Metode atau cara
utuk mencapai tujuan yang telah ditetapkan, bagian ini dilengkapi dengan
diagram alir penelitian yang menggambarkan apa yang akan dilaksanakan
dan yang akan dikerjakan selama waktu yang diusulkan. Format diagram

alir dapat berupa file JPG/PNG. Bagan penelitian harus dibuat secara utuh
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dengan penahapan yang jelas, mulai dari awal bagaimana proses dan
luaran, dan indikator capaian yang akan ditargetkan. Di bagian ini, ketua
dan anggota harus mengisi tugas masing-masing sesuai dengan tahapan
penelitian yang diusulkan.
LUARAN DAN TARGET CAPAIAN

Pada bagian ini, pengusul mengisi luaran wajib dan tambahan, tahun
capaian dan status pencapaiannya. Lengkapi luaran publikasi berupa artikel
dengan menuliskan nama jurnal dan untuk buku menuliskan nama penerbit.

Tabel 1 Rencana Target Capaian Penelitian

No. Jenis Luaran Indikator
Capaian
Kategori Sub Kategori
1. Artikel IImiah dimuat di Jurnal Internasional Bereputasi
Nasional Terakreditasi
Nasional Tidak Terakreditasi
2. Artikel Ilmiah dimuat di Prosiding % Internasional Terindeks
Nasional
3. Invited speaker Internasional
dalam temu ilmiah ¥ Nasional
4. Visiting Lecturer ¥ Internasional
5. Hak Atas Kekayaan Paten
Intelektual (HKI)» Paten sederhana
Hak Cipta
Merk dagang
Rahasia dagang
Desain Produk Industri
Indikasi Geografis
Perlindungan Varietas
Tanaman
Perlindungan Topografi
Sirkuit Terpadu
6. Teknologi Tepat Guna®
7. Model/Purwarupa/Desain/Karya seni/ Rekayasa Sosial 7
8. Bahan Ajar (ISBN) ¥
9. | Tingkat Kesiapan Teknologi (TKT) ?

Keterangan:

1) isi dengan tidak ada, draf, submitted, reviewed, accepted, atau published
2) isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan

3) isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan

4) isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan

5) isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau granted

6) isi dengan tidak ada, draf, produk, atau penerapan

7) isi dengan tidak ada, draf, produk, atau penerapan

8) isi dengan tidak ada, draf, atau proses editing, atau sudah terbit

9) isi dengan skala 1-9

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

FKIP Universitas Pasundan 13



RENCANA ANGGARAN BIAYA
Rencana anggaran biaya penelitian mengacu pada dana penelitian
fakultas dan rencana target capaian penelitian.

Tabel 2 Format Ringkasan Anggaran Biaya yang Diajukan

Biaya yang
No. Komponen Diusulkan
(Rp)

1. Honor output kegiatan untuk pelaksana, petugas laboratorium,
pengumpul data, pengolah data, penganalisis data, honor
operator, dan honor pembuat sistem.

2. Pembelian bahan untuk pembelian ATK, fotocopy, surat
menyurat, penyusunan laporan, cetak, penjilidan, publikasi,
pulsa, internet, bahan laboratorium, langganan jurnal, bahan
pembuatan alat/mesin bagi mitra

3. Belanja barang non operasional untuk konsumsi, rapat, sewa
peralatan/mesin/ruang  laboratorium,  kendaraan,  kebun
percobaan, peralatan penunjang lainnya.

4. Perjalanan untuk survei/sampling data, sosialisasi/pelatihan/
pendampingan/ evaluasi, Seminar/Workshop DN dan/atai LN,
akomodasi, perdiem/lumpsum, transport

Jumlah

JADWAL PENELITIAN

Jadwal penelitian disusun sesuai dengan isian pada pengusulan
(Lampiran 5).
DAFTAR PUSTAKA

Daftar pustaka disusun dan ditulis berdasarkan sistem nomor sesuai
dengan urutan pengutipan. Hanya pustaka yang disitasi pada usulan yang
akan dicantumkan dalam daftar pustaka.
LAMPIRAN-LAMPIRAN
Lampiran 1 Justifikasi Anggaran Penelitian (Lampiran 4).
Lampiran 2 Dukungan sarana dan prasarana penelitian yang menjelaskan
fasilitas menunjang penelitian, yaitu prasarana utama yang diperlukan
dalam penelitian ini dan ketersediannya di perguruan tinggi pengusul.

Apabila tidak tersedia, jelaskan bagaimana cara mengatasinya.
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Lampiran 3 Susunan organisasi tim peneliti dan pembagian tugas
(Lampiran 6).

Lampiran 4 Nota kesepahaman MOU atau pernyataan kesediaan dari mitra
(apabila ada).

Lampiran 5 Biodata ketua dan anggota tim pengusul (Lampiran 7).

Lampiran 6 Surat pernyataan ketua peneliti (Lampiran 8).

D. Sistematika Laporan Akhir Penelitian

Laporan akhir Penelitian Kepakaran Fakultas Keguruan dan Ilmu
Pendidikan Universitas Pasundan ditulis menggunakan Times New Roman
ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi kecuali ringkasan satu spasi dan
ukuran kertas A-4 serta mengikuti sistematika dengan urutan sebagai
berikut.

HALAMAN SAMPUL (Lampiran 9)

HALAMAN PENGESAHAN (Lampiran 10)
IDENTITAS DAN URATIAN UMUM (Lampiran 11)
RINGKASAN (maksimum satu halaman)

Ringkasan penelitian tidak lebih dari 500 kata yang berisi latar
belakang, tujuan dan tahapan metode penelitian, luran yang ditargetkan.
Dalam ringkasan juga dituliskan maksimal 5 kata kunci.

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
BAB I PENDAHULUAN

Latar belakang penelitian berisi permasalahan yang akan diteliti,
tujuan khusus, dan urgensi penelitian. Pada bab ini juga dijelaskan temuan

yang ditargetkan (gejala atau kaidah, metode, teori, atau antisipasi) yang
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mempunyai kontribusi mendasar pada bidang ilmu dengan penekanan pada
gagasan fundamental dan orisinal untuk mendukung pengembangan iptek.

Tabel 3 Target Capaian Penelitian

Jenis Luaran Indikator
No. Capaian
Kategori Sub Kategori
Artikel Ilmiah dimuat di Jurnal | Internasional Bereputasi
1. |V Nasional Terakreditasi
Nasional Tidak Terakreditasi
2. Artikel Ilmiah dimuat di Internasional Terindeks
Prosiding ? Nasional
3. Invited speaker Internasional
dalam temu ilmiah ¥ Nasional
4. Visiting Lecturer ¥ Internasional
5. Hak Atas Kekayaan Paten
Intelektual (HKI)> Paten sederhana
Hak Cipta
Merk dagang
Rahasia dagang
Desain Produk Industri
Indikasi Geografis
Perlindungan Varietas
Tanaman
Perlindungan Topografi
Sirkuit Terpadu

Teknologi Tepat Guna®
Model/Purwarupa/Desain/Karya seni/ Rekayasa Sosial 7
Bahan Ajar (ISBN) ®

9. | Tingkat Kesiapan Teknologi (TKT) ¥

XN

Keterangan:

1) isi dengan tidak ada, draf, submitted, reviewed, accepted, atau published
2) isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan

3) isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan

4) isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau sudah dilaksanakan

5) isi dengan tidak ada, draf, terdaftar, atau granted

6) isi dengan tidak ada, draf, produk, atau penerapan

7) isi dengan tidak ada, draf, produk, atau penerapan

8) isi dengan tidak ada, draf, atau proses editing, atau sudah terbit

9) isi dengan skala 1-9

BAB II TINJAUAN PUSTAKA

Tinjauan pustaka mengemukakan state of the art dan peta jalan (road
map) dalam bidang yang diteliti. Bagan dan road map dapat dibuat dalam
bentuk JPG/PNG yang kemudian disisipkan dalam isian ini. Sumber
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pustaka atau referensi primer yang relevan dan dengan mengutamakan hasil
penelitian pada jurnal ilmiah dan/atau paten yang terkini. Disarankan
menggunakan sumber pustaka 10 tahun terakhir.
BAB IIl METODE PENELITIAN

Metode penelitian dibuat untuk mencapai tujuan yang telah
ditetapkan. Bagian ini dilengkapi dengan diagram alir penelitian yang
menggambarkan kegiatan yang akan dilaksanakan dan dikerjakan sesuai
dengan waktu yang diusulkan. Format diagram alir dapat berupa file
JPG/PNG. Bagan penelitian harus dibuat secara utuh dengan penahapan
yang jelas dari awal, proses, luaran, dan indikator capaian yang ditargetkan.
BAB IV HASIL PELAKSANAAN PENELITIAN
Hasil Penelitian

Tuliskan secara ringkas hasil pelaksanaan penelitian yang telah
dicapai. Penyajian dapat berupa data, hasil analisis, dan capaian luaran
(wajib dan atau tambahan). Seluruh hasil atau capaian yang dilaporkan
harus berkaitan dengan tahapan pelaksanaan penelitian sebagaimana
direncanakan pada proposal. Penyajian data dapat berupa gambar, tabel,
grafik, dan sejenisnya, serta analisis didukung dengan sumber pustaka
primer yang relevan dan terkini.
Status Luaran

Tuliskan jenis, identitas dan status ketercapaian setiap luaran wajib
dan luaran tambahan (jika ada) yang dijanjikan. Jenis luaran dapat berupa
publikasi, perolehan kekayaan intelektual, hasil pengujian atau luaran
lainnya yang telah dijanjikan pada proposal. Uraian status luaran harus
didukung dengan bukti kemajuan ketercapaian luaran sesuai dengan luaran

yang dijanjikan.
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Peran Mitra (jika ada)

Tuliskan realisasi kerjasama dan kontribusi Mitra baik in-kind
maupun in-cash (jika ada). Bukti pendukung realisasi kerjasama dan
realisasi kontribusi mitra dilaporkan sesuai dengan kondisi yang
sebenarnya. Bukti dokumen realisasi kerjasama dengan Mitra diunggah
melalui Simlitabmas mengikuti format sebagaimana terlihat pada bagian
isian mitra.

Kendala Pelaksanaan Penelitian

Tuliskan kesulitan atau hambatan yang dihadapi selama melakukan
penelitian dan mencapai luaran yang dijanjikan, termasuk penjelasan jika
pelaksanaan penelitian dan luaran penelitian tidak sesuai dengan yang
direncanakan atau dijanjikan.

Rencana Tindak Lanjut Penelitian

Tuliskan dan uraikan rencana tindaklanjut penelitian selanjutnya
dengan melihat hasil penelitian yang telah diperoleh. Jika ada target yang
belum diselesaikan pada akhir tahun pelaksanaan penelitian, pada bagian
ini dapat dituliskan rencana penyelesaian target yang belum tercapai
tersebut.

BAB V SIMPULAN DAN SARAN

DAFTAR PUSTAKA

Daftar Pustaka disusun berdasarkan sistem nama dan tahun (bukan sistem
nomor), dengan urutan abjad nama pengarang, tahun, judul tulisan, dan
sumber. Hanya pustaka yang disitasi pada usulan penelitian yang
dicantumkan dalam Daftar Pustaka.

LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1 Justifikasi Anggaran Penelitian (Lampiran 5).

Lampiran 2 Artikel [lmiah (draft/ submission/ review/ published)
Lampiran 3 HKI, publikasi dan produk penelitian lainnya (jika ada).
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E. Luaran Penelitian
Luaran wajib dari Penelitian Penelitian Hibah Kepakaran Fakultas

Keguruan dan Ilmu Pendidikan Universitas Pasundan dapat berupa:

1. satu artikel di  jurnal internasional/nasional yang terindeks pada
databased bereputasi/ber-ISSN  dengan similaritas maksimum 20%;
atau

2. satu buku hasil penelitian ber-ISBN; atau

3. satu artikel prosiding internasional/nasional yang terindeks pada
databased bereputasi; atau

4. Hak Kekayaan Intelektual (HKI).
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BAB III
PENELITIAN KOLABORATIF (PAYUNG)
DOSEN DAN MAHASISWA

A. Rasional

Jenis penelitian ini merupakan kolaborasi antara dosen dan
mahasiswa; diarahkan untuk membangun jejaring keilmuan antara
pembimbing (dosen peneliti) dengan mahasiswa. Melalui penelitian
kolaboratif (payung) pada bidang/topik unggulan fakultas dan prodi untuk
pembimbingan yang menghasilkan output berupa skripsi. Salah satu sebab
minimnya jumlah penelitian dan publikasi artikel adalah kurangnya
produktivitas karya ilmiah di tingkat fakultas. Untuk itu, diperlukan
berbagai upaya untuk meningkatkan produktivitas penelitian terutama
penelitian kolaboratif antara dosan dan mahasiswa.

Melalui kegiatan penelitian kolaboratif ini, diharapkan jumlah
penelitian dosen meningkat dan mahasiswa yang terlatih meneliti dapat
menyelesaikan skripsi tepat waktu. Selain itu, pengalokasian dana
penelitian fakultas diharapkan dapat meningkatkan kualitas penelitian
dosen dan mahasiswa sehingga menghasilkan karya ilmiah yang

dipublikasikan.

B. Prinsip Dasar
Pelaksanaan penelitian kolaboratif menganut prinsip sebagai berikut:
1. merupakan pembinaan ke arah terwujudnya peneliti yang mandiri dan
produktif di kalangan dosen dan mahasiswa;
2. penelitian harus berorientasi pada penumbuhan kemampuan dan

ekselensi dalam memberi pelayanan pada mahasiswa;

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

20 FKIP Universitas Pasundan



3. penelitian harus berorientasi pada program Utama Fakultas dalam usaha
pencapaian Visi Fakultas, penguatan Akreditasi Program Studi, serta
Tujuan UPT PPM;

4. membantu menyelesaikan masalah regional, pemerintah daerah,
nasional, dan masyarakat pada umumnya;

5. menghasilkan terobosan baru dalam ilmu pengetahuan dasar, teknologi,
serta ilmu sosial dan budaya;

6. meningkatkan mutu penelitian di lingkungan FKIP Unpas; dan

7. meningkatkan jumlah publikasi ilmiah, baik di tingkat nasional maupun

internasional.

C. Bidang Penelitian

Penelitian kolaboratif mengacu pada tema unggulan fakultas dan
program studi. Adapun bidang-bidang penelitian tersebut meliputi:
Pendidikan PKn, Pendidikan Bahasa Sastra Indonesia dan Daerah,
Pendidikan Matematika, Pendidikan Biologi, Pendidikan Ekonomi, dan
Pendidikan Guru Sekolah Dasar.

D. Persyaratan Utama
Syarat utama dan kriteria pengusul, dan tata cara pengusulan
dijelaskan sebagai berikut.

1. Ketua tim peneliti adalah dosen tetap sekurang-kurangnya berkualifikasi
S-2; Ketua peneliti/pelaksana adalah dosen tetap FKIP Universitas
Pasundan baik yang mempunyai Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN)
atau Nomor Induk Dosen Khusus (NIDK) dari Direktorat Jenderal
Sumber Daya Ilmu Pengetahuan, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi

ataupun yang tidak mempunyai keduanya.
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2. Anggota peneliti/pelaksana sekurang-kurangnya berkualifikasi S-2
adalah dosen tetap dan atau dosen magang FKIP Unpas baik yang
mempunyai Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN) atau Nomor Induk
Dosen Khusus (NIDK) dari Direktorat Jenderal Sumber Daya Ilmu
Pengetahuan, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi ataupun yang tidak
mempunyai keduanya.

3. Jumlah tim peneliti maksimum tiga orang;

4. Ketua tim peneliti harus mempunyai track record memadai yang
ditunjukkan dalam biodata;

5. Pembagian tugas yang jelas antara tim peneliti dan mahasiswa yang
terlibat dalam penelitian;

6. Mahasiswa program sarjana (S1) yang dilibatkan merupakan mahasiswa
aktif yang menjadi bimbingan dosen dalam penyusunan skripsi serta
dibuktikan dengan surat keterangan aktif dari pimpinan fakultas;

7. Dosen menyusun payung penelitian dan mahasiswa bimbingan memilih
judul yang sesuai dengan payung penelitian yang ditetapkan dosen;

8. Usulan penelitian harus memiliki peta jalan penelitian yang jelas, bukan
merupakan kompilasi dari topik penelitian mahasiswa yang tidak
memiliki keterkaitan satu dengan lainnya;

9. Jumlah dana penelitian adalah Rp. 3.000.000,00 /judul.

E. Sistematika Laporan Penelitian Kolaboratif (Payung) Dosen dan
Mahasiswa
Laporan akhir Penelitian Kolaboratif (Payung) Dosen dan Mahasiswa
Kepakaran Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan Universitas Pasundan
ditulis menggunakan Times New Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5

spasi kecuali ringkasan satu spasi dan ukuran kertas A-4 serta margin kanan
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4 cm, margin kiri 3 cm, margin atas 3 cm, margin bawah 3 cm dengan
mengikuti sistematika dengan urutan sebagai berikut.

ABSTRAK

Kemukakan tujuan jangka panjang dan target khusus yang ingin dicapai
serta metode yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut. Abstrak
harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat tentang rencana
kegiatan yang diusulkan. Tidak melebihi 200 kata, diketik dengan jarak
baris 1 spasi.

A. PENDAHULUAN

Latar belakang (tidak lebih dari 1 halaman), rumusan masalah, tujuan
penelitian (tidak lebih dari 1 halaman), dan urgensi (keutamaan) penelitian
(tidak lebih dari 3 halaman).

B. TINJAUAN PUSTAKA

State of the art dalam bidang yang diteliti, hasil yang sudah dicapai, studi
pendahuluan yang sudah dilaksanakan dan tidak melebihi 8 halaman.
Bahan referensi yang digunakan adalah yang terbaru.

C. METODE PENELITIAN (sesuai dengan keperluan)

Dilengkapi dengan bagan alir penelitian yang menggambarkan apa yang
sudah dilaksanakan dan yang akan dikerjakan secara multitahun. Bagan
penelitian harus dibuat secara utuh dengan penahapan yang jelas, mulai dari
mana, bagaimana luarannya, dan indikator capaian yang terukur.

D. PEMBIAYAAN

Pembiayaan diperinci berdasarkan tahun dan jenis pengeluaran, yaitu gaji
dan upah, peralatan, bahan habis pakai (material penelitian), perjalanan, dan
lain-lain  (pemeliharaan, pertemuan/lokakarya/seminar, penggandaan,

pelaporan, publikasi).
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DAFTAR PUSTAKA

Disusun berdasarkan sistem nomor, dengan urutan abjad nama pengarang,
tahun, judul tulisan, dan sumber. Hanya pustaka yang dikutip dalam laporan
penelitian yang dicantumkan dalam Daftar Pustaka.

LAMPIRAN
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BAB IV
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

A. Rasional

Direktorat Riset dan Pengabdian kepada Masyarakat (DRPM) Ditjen
Penguatan Risbang Kemenristekdikti mencoba menerapkan paradigma baru
dalam kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang bersifat problem
solving, komprehensif, bermakna, tuntas, dan berkelanjutan (sustainable)
dengan sasaran yang tidak tunggal. Hal-hal inilah yang menjadi alasan
dikembangkannya program Pengabdian kepada Masyarakat FKIP
Universitas Pasundan melalui UPT PPM. UPT ini mengembangkan
program pengabdian kepada masyarakat yang bersifat luas dan
komprehensif. Idealnya, kegiatan pengabdian masyarakat yang dilakukan
merupakan implementasi dari keilmuan yang dimiliki oleh para dosen
sesuai bidang masing-masing.

Tujuan utama program pengabdian kepada masyarakat di UPT PPM
FKIP Universitas Pasundan yaitu mengamalkan dan mengimplementasikan
semua bidang ilmu yang ada pada program studi di lingkungan FKIP
Universitas Pasundan. Dengan demikian, perkembangan ilmu pengetahuan
dapat diimplementasikan langsung di masyarakat. Sasaran atau objek
pengabdian kepada masyarakat di antaranya dapat dilaksanakan pada
kelompok masyarakat umum, kelompok masyarakat profesi tertentu,

kelompok masyarakat untuk gender tertentu, atau anak-anak.

B. Kriteria dan Persyaratan Pengusulan
Kriteria pengabdian kepada masyarakat adalah sebagai berikut.
1. Jangka waktu kegiatan maksimal selama 6 (enam) bulan pada suatu

periode pengajuan.
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2. Dana yang disediakan maksimal sebesar Rp5.000.000,00.

3. Semua tanda tangan pada halaman pengesahan, biodata pengusul, dan
surat kesepakatan kerja sama mitra harus asli (bukan hasil pemindaian).

4. Usulan disimpan menjadi satu file dalam format pdf dengan ukuran
maksimum 5 MB dan diberi nama Nama Ketua Pelaksana_Program
Studi PKM.pdf, kemudian dikirim melalui UPT PPM data dan dicetak
untuk diarsipkan di UPT PPM dan di Prodi masing-masing.

Persyaratan pengusulan pengabdian kepada masyarakat adalah
sebagai berikut.

1. Ketua pelaksana adalah dosen tetap FKIP Unpas baik yang mempunyai
Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN) atau Nomor Induk Dosen Khusus
(NIDK) dari Direktorat Jenderal Sumber Daya Ilmu Pengetahuan,
Teknologi, dan Pendidikan Tinggi ataupun yang tidak mempunyai
keduanya dengan catatan memiliki pengalaman meneliti yang didanai
oleh pihak eksternal.

2. Anggota pelaksana adalah dosen tetap dan atau dosen magang FKIP
Unpas baik yang mempunyai Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN)
atau Nomor Induk Dosen Khusus (NIDK) dari Direktorat Jenderal
Sumber Daya Ilmu Pengetahuan, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
ataupun yang tidak mempunyai keduanya.

3. Tim pelaksana maksimum tiga orang (satu ketua dan dua anggota).

C. Sistematika Usulan Pengabdian

Usulan pengabdian fakultas maksimum berjumlah 20 halaman
(tidak termasuk halaman sampul, halaman pengesahan, dan lampiran), yang
ditulis menggunakan Times New Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5
spasi kecuali ringkasan satu spasi dan ukuran kertas A-4 serta mengikuti

sistematika dengan urutan sebagai berikut.
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HALAMAN SAMPUL (Lampiran 1)
HALAMAN PENGESAHAN (Lampiran 2)
IDENTITAS DAN URAIAN UMUM (Lampiran 3)
RINGKASAN

Ringkasan usulan maksimal 500 kata yang memuat permasalahan,
solusi dan target luaran yang akan dicapai sesuai dengan masing-masing
skema pengabdian kepada masyarakat. Ringkasan juga memuat uraian
secara cermat dan singkat rencana kegiatan yang diusulkan dan ditulis
dengan jarak satu spasi.
DAFTAR ISI
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
PENDAHULUAN

Bagian pendahuluan maksimum 2000 kata yang berisi tentang uraian
analisis situasi dan permasalahan yang terjadi atau dialami oleh lokasi atau
mitra kegiatan pengabdian. Uraikan secara singkat padat dan jelas sertakan
dengan data dan fakta.
SOLUSI PERMASALAHAN

Bagian ini maksimum terdiri atas 1500 kata yang berisi uraian semua
solusi yang ditawarkan untuk menyelesaikan permasalahan yang dihadapi
secara sistematis. Deskripsi lengkap tentang solusi permasalahan yang
diuraikan dalam bagian pendahuluan.
METODE PELAKSANAAN

Metode pelaksanaan maksimal terdiri atas 2000 kata yang
menjelaskan tahapan atau langkah-langkah dalam melaksanakan solusi

yang ditawarkan untuk mengatasi permasalahan mitra. Pada bagian ini
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wajib mengisi uraian kepakaran dan tugas masing-masing anggota tim
pengabdian kepada masyarakat.
LUARAN DAN TARGET CAPAIAN

Pada bagian ini, pengusul wajib mengisi luaran wajib dan tambahan,
tahun capaian, dan status pencapaiannya. Luaran publikasi pengabdian
kepada masyarakat yang berupa artikel diwajibkan menyebutkan nama
jurnal yang dituju dan untuk luaran berupa buku harus mencantumkan
nama penerbit yang dituju.
ANGGARAN DAN JADWAL
Anggaran Biaya

Anggaran penelitian mengacu pada PMK tentang SBK Sub Keluaran
Penelitian yang berlaku. Besarnya anggaran yang diusulkan maksimal
Rp5.000.000,00. setiap usulan.

Tabel 4 Format Ringkasan Anggaran Biaya yang Diajukan

Biaya yang
No. Komponen Diusulkan
(Rp)

1. Honorarium  output pelaksana, petugas laboratorium,
pengumpul data, pengolah data, penganalisis data, honor
operator, dan honor pembuat sistem (maksimum 30% dan
dibayarkan sesuai ketentuan)

2. Pembelian bahan habis pakai untuk pembelian ATK,
fotocopy, surat menyurat, penyusunan laporan, cetak,
penjilidan, publikasi, pulsa, internet, bahan laboratorium,
langganan jurnal, bahan pembuatan alat/mesin bagi mitra

3. Perjalanan untuk survei/sampling data,
sosialisasi/pelatihan/pendampingan/evaluasi,
Seminar/Workshop DNLN, akomodasi-konsumsi,
perdiem/lumpsum, transport

4. Sewa untuk peralatan/mesin/ruang laboratorium, kendaraan,

kebun percobaan, peralatan penunjang pengabdian lainnya

Jumlah
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Jadwal Pengabdian kepada Masyarakat
Jadwal pengabdian disusun dalam bentuk diagram batang (bar chart)
untuk rencana pengabdian yang diajukan dan sesuai dengan format pada

Lampiran 6.

DAFTAR PUSTAKA

Daftar pustaka disusun berdasarkan sistem nomor sesuai urutan
pengutipan. Hanya pustaka yang disitasi pada usulan pengabdian kepada
masyarakat yang dicantumkan dalam Daftar Pustaka.

PERSETUJUAN ATAU PERNYATAAN MITRA

Persetujuan atau pernyataan mitra dengan format bebas yang telah
disahkan oleh mitra dengan tanda tangan pimpinan mitra dan cap di atas
meterai Rp6.000,00 dan dilampirkan.

GAMBARAN IPTEK

Bagian ini berisi uraian maksimal 500 kata menjelaskan gambaran

IPTEK yang akan dilaksanakan pada mitra selama kegiatan pengabdian

berlangsung.

PETA LOKASI

Bagian ini berisikan peta lokasi mitra yang dilengkapi dengan
penjelasan jarak mitra dengan lokasi FKIP Unpas.

LAMPIRAN-LAMPIRAN

Pada bagian lampiran yang harus dicantumkan terdiri dari:

1. Biodata pengusul, baik ketua maupun anggota (Lampiran 7).

2. Surat-menyurat yang berkaitan dengan kerja sama dengan mitra atau
pihak-pihak terkait dalam kegiatan pengabdian kepada masyarakat
tersebut.

3. Dokumen atau foto-foto yang berhubungan dengan rencana kegiatan

pengabdian yang memperkuat pentingnya kegiatan pengabdian tersebut

dilakukan.
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4. Hal-hal lain yang dapat menunjang atau memperkuat pentingnya

kegiatan pengabdian tersebut dilakukan.

D. Sistematika Laporan Akhir Pengabdian kepada Masyarakat
Sistematika laporan akhir pengabdian kepada masyarakat dapat
dijabarkan sebagai berikut:
HALAMAN SAMPUL (Lampiran 9)
HALAMAN PENGESAHAN (Lampiran 10)
RINGKASAN
Ringkasan menguraikan secara cermat dan singkat memuat tujuan
pengabdian, target yang dicapai, metode pelaksanaan, dan hasil
pengabdian. Tidak melebihi 500 kata, diketik dengan jarak baris 1 spasi.
DAFTAR ISI
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
BAB I PENDAHULUAN
Bagian pendahuluan berisi uraian secara ringkas mengenai kondisi
dan permasalahan mitra.
BAB I1 SOLUSI DAN TARGET LUARAN
Bab ini berisi uraian semua solusi yang ditawarkan untuk
menyelesaikan permasalahan yang dihadapi secara sistematis beserta target
luaran yang akan dicapai.
BAB III METODE KEGIATAN
Menguraikan metode kegiatan yang dilaksanakan (termasuk peran
mitra baik secara in kind maupun in cash) serta kendala yang dihadapi

dalam pelaksanaan kegiatan.
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BAB IV HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI

Hasil pengabdian kepada masyarakat berupa peningkatan pada mitra
dilaporkan dalam bentuk data terukur dan dapat disajikan dalam bentuk
tabel maupun grafik sehingga terlihat peningkatannya (keadaan mitra
sebelum dan sesudah kegiatan ditunjukkan dalam bentuk data/grafik/tabel
dan foto). Luaran yang dicapai yang berupa artikel wajib menyebutkan
nama jurnal dan keterangan published atau belum. Jika berupa buku harus
mencantumkan penerbit dan ISBN-nya.
BAB V RENCANA TINDAK LANJUT

Rencana tindak lanjut/keberlanjutan program pengabdian kepada
masyarakat.
BAB VI SIMPULAN DAN SARAN

Berisi uraian penafsiran dan pemaknaan pelaksana pengabdian
kepada masyarakat terhadap analisis temuan hasil kegiatan. Saran berisi
rekomendasi untuk para pembuat kebijakan, pengguna, atau pelaksana
pengabdian kepada masyarakat berikutnya dari hasil pengabdian yang
sudah diuraikan.
DAFTAR PUSTAKA

Daftar pustaka disusun berdasarkan sistem nomor sesuai urutan
pengutipan, dengan urutan abjad nama pengarang, tahun, judul tulisan, dan
sumber. Hanya pustaka yang dikutip dalam laporan pengabdian yang
dicantumkan dalam daftar pustaka.
LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran indikator capain hasil, berita acara serah terima, surat-surat
yang mendukung, dokumentasi selama kegiatan, dan fotokopi berita di

media massa, reprint artikel ilmiah, HKI, dan bukti luaran lainnya.
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E. Luaran Pengabdian kepada Masyarakat

1.

Luaran program pengabdian kepada masyarakat ada dua, yaitu:
luaran wajib berupa artikel ilmiah yang dipublikasikan melalui Jurnal
nasional ber-ISSN (bukan bukan pada jurnal terbitan PT pengusul) atau
satu artikel dalam prosiding ber-ISBN, artikel pada media massa
cetak/elektronik setiap selesai pengabdian kepada masyarakat merekam
semua kegiatan dalam bentuk video; peningkatan keberdayaan

masyarakat; dan

. luaran tambahan program pengabdian dapat berupa jasa, metode, model,

sistem, produk/barang, dan atau paten.
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BABV
PENUTUP

Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat FKIP Unpas diharapkan dapat memenuhi kebutuhan
pengelolaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat secara
profesional. Buku panduan ini merupakan acuan yang jelas dalam
pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat, khususnya bagi
para dosen. Selain itu, buku panduan ini sebagai acuan untuk pengelola
kegiatan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Fakultas Keguruan
dan Ilmu Pendidikan Universitas Pasundan, mulai seleksi sampai ke tahap
pelaporan.

Tim penyusun telah berusaha secara maksimal mewujudkan buku
Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat ini,
namun tidak menutup kemungkinan masih ada kekurangan. Oleh karena
itu, saran dan kritik sangat diharapkan untuk menyempurnakan buku

panduan ini.
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Lampiran 1
Cover Usulan Penelitian/ Pengabdian Kepada Masyarakat

USULAN PENELITIAN/ PENGABDIAN
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Dana Fakultas Tahun Anggaran .........

Logo Universitas Pasundan
(4 cm x 4 cm)

Judul

Ketua/ Anggota
Tim
(Nama Lengkap dengan NIDN)

PROGRAM STUDI.............coennee.
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN
BULAN DAN TAHUN
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Lampiran 2
Halaman Pengesahan Usulan Penelitian/ Pengabdian

HALAMAN PENGESAHAN

Judul R
Ketua Peneliti

A. Nama Lengkap e
B. NIDN e
C. Jabatan Fungsional e
D. Program Studi e
E. Nomor HP R
F. Surel (e-mail) e
Anggota Peneliti (1)

A. Nama Lengkap e
B. NIDN e
Anggota Peneliti (2)

A. Nama Lengkap P
B. NIDN e
Institusi Mitra (Jika Ada) P
Lama Penelitian P
Dana Penelitian yang diusulkan CRp

Menyetujui, Bandung, tanggal, bulan, tahun
Ketua UPT UPT PPM dan PPM, Ketua,
NIP/NIPY ..o NIP/NIPY ..o
Mengetahui
Dekan,
NIP/NIPY ...coviviiiintn.
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Lampiran 3
Identitas dan Uraian Umum

1. Rumpun [Imu e

2. Bidang Fokus Penelitian : ..o

3. Tema Penelitian e

4. Topik Penelitian L e

5. Judul Usulan P

6. Status TKT e

7. Tim Peneliti
No. Nama | Jabatan Bidang Program Alokasi

Keahlian Studi Waktu
(Jjam/minggu)
Ketua
Anggota
1
Anggota
2
8. Objek penelitian (jenis material yang akan diteliti dan segi penelitian)
9. Masa pelaksanaan penelitian:
Mulai et
Berakhir et

10. Anggaran yang diusulkan: ..........cccccoeeieniiiniiniieniecieceee,

11. Lokasi penelitian et e e e e e e e e ateearaeen

12. Instansi lain yang terlibat (jika ada, dan uraikan apa kontribusinya)

13. Temuan yang ditargetkan (metode, teori, produk, atau masukan
kebijakan)

14. Kontribusi mendasar pada suatu bidang ilmu (uraikan tidak lebih dari
50 kata, tekankan pada gagasan fundamental dan orisinal yang akan
mendukung pengembangan iptek)

15. Kontribusi pada pencapaian renstra perguruan tinggi Anda (uraian
sedikitnya 2 paragraf)

16. Jurnal ilmiah yang menjadi sasaran (tuliskan nama jurnal ilmiah
internasional atau nasional rencana publikasi)
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17. Rencana luaran HKI, buku, purwarupa, rekayasa sosial atau luaran
lainnya yang ditargetkan, tahun rencana perolehan atau
penyelesaiannya
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Lampiran 4
Justifikasi Anggaran

HONOR OUTPUT KEGIATAN

Item Honor Kegiatan

(Contoh) Volume Satuan | Honor (Rp) Total (Rp)

Narasumber

Moderator

Observer

Pembantu Lapangan
(Dosen/ Guru/
Mahasiswa/ Office Boy)

dst

TOTAL HONOR

BELANJA BAHAN

Harga

Item Bahan Volume Satuan
Satuan

Total (Rp)

Bahan 1

Bahan 2

Dst

TOTAL BELANJA BAHAN

BELANJA BARANG NON OPERASIONAL

Item Barang Non

Operasional (Contoh) Volume Satuan |Harga Satuan Total (Rp)

Konsumsi

Rapat

Pengolah Data

Sewa Ruang

Daftar Pemakakah

Pulsa

dst

TOTAL BELANJA BARANG NON OPERASIONAL

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
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PERJALANAN

Item Perjalanan
(Contoh)

Volume

Satuan Harga Satuan

Total (Rp)

Survey Lokasi Penelitian
(jika di luar homebase)

Transport pembelian
konsumsi

Transport Monev

Transport pembelian
bahan

Transport pembuatan
laporan (di luar kampus)

Transport seminar

Dst

TOTAL BIAYA PERJALANAN

TOTAL PENGELUARAN

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
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Lampiran 5
Jadwal Tentatif Pelaksanaan Program Penelitian dan Pengabdian Kepada

Masyarakat
Jadwal Tentatif Pelaksanaan Program Penelitian dan Pengabdian Kepada
Masyarakat
Bulan
No Uraian Kegiatan Semester Ganjil Semester Genap
10 11 |12 |01 {02 |03 |04 [ 05| 06 | 07 | 08
1. Pengumuman
pengusulan proposal
2. Batas akhir
praproposal
3. Seleksi praproposal !
4. Pengumuman
praproposal yang lolos
5. Batas akhir proposal
lengkap
6. Seleksi proposal
lengkap
7. Pembahasan proposal
(jika ada)
8. Kunjungan lapangan
tim pakar ke
pengusul/unit
9. pengusul (jika ada)
10. | Pengumuman proposal
yang didanai
11. | Kontrak dan
penugasan
12. | Pelaksanaan
penugasan
13. | Laporan kemajuan
14. | Monitoring dan
evaluasi internal
15. | Monitoring dan
evaluasi eksternal
16. | Laporan tahunan/akhir
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Lampiran 6
Susunan Organisasi Tim Pengusul dan Pembagian Tugas

Susunan Organisasi Tim Pengusul dan Pembagian Tugas

No | Nama/ | Instansi Bidang Alokasi Waktu Uraian Tugas
NIDN | Asal Ilmu (jam/minggu)

1.

2.

3.
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Lampiran 7

Biodata Ketua dan Anggota Tim Pengusul

A. Identitas Diri Pengusul (Ketua dan Anggota)

1. | Nama Lengkap

Pangkat dan Jabatan

E-mail

NIP/NIPY

NIDN

Tempat dan Tanggal Lahir

Nomor Telp/HP

ID Sinta

h-Index

=[0|o| x| v v

0. | ID-Scopus

B. Riwayat Pendidikan

Nama Perguruan Tinggi

Bidang [lmu

Tahun Masuk — Lulus

Judul
Skripsi/Tesis/Disertasi

Nama
Pembimbing/Promotor

C. Pengalaman Penelitian Dalam 5 Tahun Terakhir

(Bukan Skripsi, Tesis, dan Disertasi)

Pendanaan
No | Tahun Judul Penelitian Jmlh (Juta
Sumber
Rp)

1.
2.
3.
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D. Pengalaman Pengabdian Kepada Masyarakat dalam S Tahun
Terakhir

No | Tahun Judul Pengabdian kepada Pendanaan
Masayarakat Sumber Jmlh (Juta Rp)

1.
2.

E. Publikasi Artikel Ilmiah Dalam Jurnal dalam 5 TahunTerakhir

Nama Volume/
No Judul Artikel Timiah Jural | Nemor/ | URL
Tahun
1.
2.
3.
F. Pemakalah Seminar Ilmiah (Oral Presentation) dalam 5
TahunTerakhir
No | Nama Pertemuan Ilmiah/ Seminar | Judul Artikel Waktu dan
Tlmiah Tempat
1.
2.
3
G. Karya Buku dalam 5 Tahun Terakhir
Jumlah )
No Judul Buku Tahun Halaman Penerbit
1.
3.
H. Perolehan HKI dalam 10 Tahun Terakhir
) Nomor
No Judul/ Tema HKI Tahun Jenis P/ID
1.
3.
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I. Penalaman Merumuskan Kebijakan Publik/ Rekayasa Sosial
Lainnya dalam 10 Tahun Terakhir

Judul/ Tema/ Jenis
Rekayasa Sosial Tempat Respon
No Lainnya yang telah Tahun Penerapan | Masyarakat
Diterapkan
1.
2.
3.

Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dan
dapat dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila di kemudian hari
ternyata dijumpai ketidak- sesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima
sanksi.

Demikian biodata ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi salah satu
persyaratan  dalam  pengajuan  Penugasan  ......  (tulis = skema

penelitian/pengabdian).......

Kota, tanggal-bulan-tahun
Ketua/ Anggota Pengusul

Tanda Tangan

(Nama Lengkap)

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
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Lampiran 8
Surat Pernyataan Ketua Pelaksana

SURAT PERNYATAAN KETUA PENGUSUL

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama e
NIDN P
Pangkat / Golongan :.........................

Jabatan Fungsional :.........................

Dengan ini menyatakan bahwa proposal saya dengan judul:

yang diusulkan dalam skema ....(tulis skema penelitian/pengabdian)....
untuk tahun anggaran.... bersifat original dan belum pernah dibiayai
oleh lembaga/sumber dana lain.
Bilamana di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian dengan pernyataan
ini, maka saya bersedia dituntut dan diproses sesuai dengan ketentuan yang
berlaku dan mengembalikan seluruh biaya penelitian yang sudah diterima
ke kas Fakultas.
Demikian pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan dengan sebenar-
benarnya.

Kota, tanggal-bulan-tahun

Yang menyatakan,
Materai 6000

Nama Lengkap
NIP/NIPY
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Lampiran 9
Cover Laporan Akhir Penelitian/ Pengabdian Kepada Masyarakat

LAPORAN AKHIR PENELITIAN/ PENGABDIAN

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Dana Fakultas Tahun Anggaran .........

Logo Universitas Pasundan
(4cmx4cm)

Judul

Ketua/ Anggota
Tim
(Nama Lengkap dengan NIDN)

PROGRAM STUDI....................
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PASUNDAN
BULAN DAN TAHUN
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Lampiran 10
Halaman Pengesahan Laporan Akhir Penelitian/ Pengabdian

HALAMAN PENGESAHAN

Judul P
Ketua Peneliti

A. Nama Lengkap P

B. NIDN T

C. Jabatan Fungsional e

D. Program Studi e

E. Nomor HP P

F. Surel (e-mail) R
Anggota Peneliti (1)

A. Nama Lengkap L

B. NIDN T
Anggota Peneliti (2)

A. Nama Lengkap P

B. NIDN P
Institusi Mitra (Jika Ada) P
Lama Penelitian P
Dana Penelitian Rp e

Menyetujui, Bandung, tanggal, bulan, tahun
Ketua UPT UPT PPM dan PPM, Ketua,
NIP/NIPY ....ooovviiiiinnn. NIP/NIPY ..cooviiiiiinen.
Mengetahui
Dekan,
NIP/NIPY ..o,
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Lampiran 11

TKT Jenis Sosial Humaniora dan Pendidikan

No.

DEFINISI/STATUS

INDIKATOR

Prinsip dasar riset telah
diobservasi dan dilaporkan

Latar belakang dan tujuan litbang telah
didefinisikan

Ada pertanyaan litbang (question research)
yang ingin diketahui atau dijawab.

Fakta dan argumen dasar yang relevan dan
mendukung perlunya dilakukan litbang
Litbang diperlukan untuk mendukung
kebijakan pemerintah, mengetahui
fenomena atau solusi masalah, dll

Dukungan Data Awal,
Hipotesis, Desain & Prosedu

Litbang telah dieksplorasi

—_

Hipotesis litbang telah disusun

Dukungan data awal terhadap pertanyaan
litbang yang ingin dijawab

Desain litbang (research design) yang akan
dilakukan telah dieksplorasi (penentuan
topic data, penyusunan kuesioner, tema
FGD, dll)
Alternative
tahapan
ditelusuri

metodologi,
yang akan

prosedur dan
dilakukan telah

Rancangan dan Metodologi
Penelitian tersusun komplit

Rancangan metodologi yang digunakan
untuk menjawab pertanyaan penelitian telah
disusun

Rancangan penentuan sampling, dan/atau
Pengumpulan kebutuhan data dan teknik
pengumpulan data telah disusun
Kecukupan dan kelengkapan data telah
ditetapkan

Evaluasi teknis dan prediksi hasil telah
dilakukan

Skenario dan alternative untuk kelengkapan
data telah disusun

Desain litbang telah komplit

Pengumpulan Data, Validasi
pada Lingkungan Simulasi
atau Contoh /Kegiatan
Litbang

Pengumpulan data primer telah
dilaksanakan (kuesioner/FGD//atau dalam
bentuk lain)

Validasi untuk memastikan data yang
diperoleh relevan dan terkait telah
dilaksanakan

Dukungan data sekunder dapat melengkapi
data awal yang telah diperoleh sebelumnya
Data yang ada teruji validitas dan
reliabilitasnya.

Kehandalan data dan sistem (relatif) masih
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No. DEFINISI/STATUS

INDIKATOR

rendah dibandingkan dengan sistem yang
diharapkan

5. Kelengkapan dan Analisis
Data pada Lingkungan
Simulasi / Kegiatan Litbang

. Kehandalan  data  telah  meningkat

signifikan.

. Data telah cukup dan memenuhi syarat

untuk analisis lanjutan.

. Analisis awal dengan data yang lengkap

telah dilakukan

. Data  diintegrasikan = untuk  analisis

pengambilan Kesimpulan

. Laporan Kemajuan (analisis pendahuluan

telah dihasilkan) dan rancangan output
telah disusun.

6. Hasil Litbang penting dan
signifikan untuk pendukung
keputusan dan kebijakan

. Laporan (kesimpulan dari analisis telah

dihasilkan) telah disusun.

. Hasil /output litbang Sosial Humainora dan

Pendidikan ~ (pembuatan  rekomendasi/
policy brief dan lainnya) telah selesai
dibuat.

. Rancangan rekomendasi (alternatif regulasi,

kebijakan atau intervensi pemerintah) telah
dihasilkan.

. Daftar pihak terkait dengan regulasi/

kebijakan/ intervensi yang disarankan telah
diketahui.

. Komunikasi awal dengan pihak terkait

(internal/eksternal) mulai dilakukan.

. Surat Pengantar penyampaian Hasil/ Output

Litbang telah disiapkan.

7. Pemanfaatan hasil litbang
untuk perbaikan Kebijakan
dan Tatakelola

. Surat Pengantar dan Hasil/ Output Litbang

(rekomendasi/kesimpulan/alternatif)  telah
disampaikan kepada pihak terkait;

. Bukti (Evidence) diterimanya hasil / Output

litbang oleh pihak terkait;

. Hasil/ output litbang yang disampaikan

menjadi referensi dan informasi bagi pihak
terkait;

. Sebagian atau beberapa hasil/ output

litbang  yang  disampaikan  menjadi
dasar/pertimbangan untuk perbaikan
penerapan hasil litbang non  Sosial
Humainora, dan Pendidikan atau strategi
pemanfaatan dan penerapan hasilnya;

. Sebagian atau beberapa hasil/ output

litbang  yang  disampaikan  menjadi
dasar/pertimbangan untuk regulasi /
kebijakan atau intervensi pemerintah;

6. Terjadi komunikasi intensif dengan pihak
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No.

DEFINISI/STATUS

INDIKATOR

terkait tentang hasil/output litbang.

Dukungan untuk Regulasi dan
Kebijakan terkait Aspek
Sosial Humainora dan
Pendidikan

. Sebagian besar (lebih separuh) hasil/ output

litbang Sosial Humainora dan Pendidikan
menjadi dasar/pertimbangan untuk
perbaikan penerapan hasil litbang non
Sosial Humainora dan Pendidikan atau
strategi  pemanfaatan dan  penerapan
hasilnya;

. Sebagian besar (lebih separuh) hasil/ output

litbang Sosial Humainora dan Pendidikan
yang disampaikan menjadi
dasar/pertimbangan  untuk  regulasi /
kebijakan atau intervensi pemerintah;

. Terjadi komunikasi (intensif) dengan pihak

terkait tentang hasil/output litbang dan
tindak lanjutnya;

. Bukti (evidence) telah dimanfaatkannya

hasil / output litbang oleh pihak terkait.

Kontribusi kebijakan yang
direkomendasikan untuk
perbaikan Kondisi
Pembangunan

. Rekomendasi hasil litbang memberikan

kontribusi dalam perbaikan hasil litbang
non Sosial Humainora dan penerapannya

. Rekomendasi hasil litbang memberikan

kontribusi dalam perbaikan elemen sosial
ekonomi masyarakat.

. Hasil litbang dan rekomendasi benar-benar

telah berhasil memperbaiki kondisi sosial
ekonomi.
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Lampiran 12
Alur Pengusulan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat

Pengajuan Proposal Pendataan di UPT PPM dan PPM Penilaian Proposal

MoU Surat Perjanjian Kontrak Pengumuman Pemenang Hibah
Penelitian dan/atau PPM Penelitian dan/atau PPM

Pencairan Dana 70% Monitoring, Pengumpulan Laporan
Akhir dan Luaran

Pendataan Luaran yang Telah
Pencairan Dana 30% Submit/ Review/ Publikasi
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Lampiran 13
Instrumen Penilaian Usulan Penelitian

PENILAIAN PROPOSAL PENELITIAN DANA KEPAKARAN
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS TAHUN 2020

Judul Penelitian :

Instrumen Penilaian:

TIDAK
No | KOMPOTEN YANG | APAT| ADA/ | SKOR | BOBOT | SARAN
TIDAK
1. PENGISIAN 5
IDENTITAS
PENGUSUL
- Judul (menarik &
kekinian)
- Halaman pengesahan
di tanda tangani

2. RINGKASAN 10

- Tidak lebih dari 500
kata

- Latar belakang
penelitian

- Tujuan penelitian

- Metode penelitian

- Luaran penelitian

- Kata kunci (maks 5
frase)

3. LATAR BELAKANG 15

MASALAH

- Tidak lebih dari 500
kata

- Permasalahan
penelitian

- Tujuan penelitian

- Urgensi penelitian

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
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NO

KOMPONEN YANG
DINILAI

ADA/
YA

TIDAK
ADA/
TIDAK

SKOR

BOBOT

SARAN

TINJAUAN PUSTAKA

20

Tidak lebih dari 1000
kata

Peta jalan (road map)
penelitian

Sumber
pustaka/referensi
primer yang relevan

Hasil penelitian pada
jurnal ilmiah dan/atau
paten

Sumber pustaka 10
tahun terakhir.

METODE PENELITIAN

20

Tidak melebihi 600
kata

Metode, instrumen,
analisis data

Prosedur penelitian
berbentuk diagram
alur, dibuat secara utuh
dengan penahapan
yang jelas, mulai dari
awal bagaimana proses
dan luarannya, dan
indikator capaian yang
ditargetkan

Tugas masing- masing
anggota pengusul

LUARAN

15

Luaran wajib dan
tambahan,

Tahun capaian, dan
status pencapaiannya
Menyebutkan nama
jurnal yang dituju

ANGGARAN

Rincian biaya dalam
usulan sesuai dengan
kebutuhan

JADWAL
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TIDAK
NO KOMPONEN YANG ADA/ ADA/ SKOR | BOBOT | SARAN
DINILAI YA TIDAK

Jadwal penelitian disusun
sesuai dengan kegiatan
yang akan dilaksanakan

9. DAFTAR PUSTAKA 5

- Disusun dan ditulis
berdasarkan style yang
sesuai

- Hanya pustaka yang
disitasi pada usulan
penelitian yang
dicantumkan dalam
Daftar Pustaka

Jumlah 100

Catatan:

1. Setiap komponen diberi Skor 1, 2, 3, 5, 6 atau 7

2. Batas Penerimaan (Passing Grade) = 60

3. Keputusan: 1. PROPOSAL DITERIMA TANPA REVISI
2. PROPOSAL DITERIMA DENGAN REVISI
3. PROPOSAL DITOLAK

4. Rekomendasi dana: Rp .......ccccevvevieniieinnnen.

Bandung, ...................... 20..
Reviewer I/I1
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Lampiran 14
Instrumen Penilaian Usulan Pengabdian Kepada Masyarakat

PENILAIAN PROPOSAL PENGABDIAN DANA KEPAKARAN
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS TAHUN 2020

Judul Pengabdian :

Instrumen Penilaian:

TIDAK
NO KOMII))(I)NNI}EZ;{ ANG A‘]{):/ ADA/ | SKOR | BOBOT | SARAN
TIDAK
1. PENGISIAN IDENTITAS 5
PENGUSUL
- Judul (menarik,
kekinian, dan inovatif)
- Halaman pengesahan di
tanda tangani

2. RINGKASAN 10

- Tidak lebih dari 500
kata

- Permasalahan

- Solusi

- Target luaran

- Rencana kegiatan yang
diusulkan

- Kata kunci (maks 5
frase)

3. PENDAHULUAN 15

- Tidak lebih dari 2000
kata

- Analisis situasi

- Permasalahan mitra

- Persoalan prioritas

4. SOLUSI 15
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NO

KOMPONEN YANG
DINILAI

ADA/
YA

TIDAK
ADA/
TIDAK

SKOR

BOBOT | SARAN

PERMASALAHAN

- Tidak lebih dari 1500
kata

- Solusi permasalahan

- Solusi sesuai dengan
permasalahan pada
bagian pendahuluan

METODE
PELAKSANAAN

15

- Tidak melebihi 2000
kata

- Sasaran

- Langkah-langkah
pelaksanaan

- Uraian kepakaran dan
tugas masing- masing
anggota tim pengabdian

LUARAN DAN TARGET
CAPAIAN

10

- Luaran wajib dan
tambahan

- Tahun capaian, dan
status pencapaiannya

- Menyebutkan nama
jurnal yang dituju

ANGGARAN

Rincian biaya dalam
usulan sesuai dengan
kebutuhan

JADWAL

Jadwal pengabdian
disusun sesuai dengan
kegiatan yang akan
dilaksanakan

DAFTAR PUSTAKA

- Disusun dan ditulis
berdasarkan style yang
sesuai

- Hanya pustaka yang
disitasi pada usulan
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TIDAK
NO KOMPONEN YANG ADA/ ADA/ | SKOR | BOBOT | SARAN
DINILAI YA TIDAK

pengabdin yang
dicantumkan dalam
Daftar Pustaka

10. | PERSETUJUAN ATAU 5
PERNYATAAN MITRA

Persetujuan atau

pernyataan mitra yang
telah disahkan oleh mitra
dengan tanda tangan
pimpinan mitra dan dicap
di atas materai Rp6.000,-

11. | GAMBARAN IPTEK 5
- Tidak lebih dari 500
kata

- Menjelaskan gambaran

iptek yang akan
dilaksanakan mitra

12. | PETA LOKASI 5
Berisikan peta lokasi mitra

yang dilengkapi dengan

penjelasan jarak mitra

dengan PT pengusul
Jumlah 100

Catatan:
1. Setiap komponen diberi Skor 1, 2, 3, 5, 6, dst dengan total bobot maksimal
sesuai dengan angka yang tertulis pada bobot.
2. Batas Penerimaan (Passing Grade) = 60
3. Keputusan: 1. PROPOSAL DITERIMA TANPA REVISI
2. PROPOSAL DITERIMA DENGAN REVISI.
3. PROPOSAL DITOLAK
4. Rekomendasi dana: Rp ......ccoooevvievieniencenen.

Bandung, ...................... 20..
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